硕士生答辩流程说明（答辩人）
1. 四月底前完成毕业信息核对及毕业生图像采集工作（通知查看路径：院网首页-研究生-教学培养）。
2. 请认真核对校内门户中的姓名拼音信息。研究生校内门户中的姓名拼音信息将用于制作学历学位证书及英文证书副本，请务必高度重视、认真核对并修改。

3. 自查学分完成情况。
4. 自查选题报告完成情况：电子版及纸质版都要提交，否则影响后续审批流程。
（1) 电子版：登录个人门户提交开题信息，学术型硕士要同时录入考评小组成员信息。
（2) 纸质版：导出系统生成的选题报告审核表，打印并签字后交给秘书。如此前已完成并交到教务办，可略过。
5. 登录校内门户网站http://portal.pku.edu.cn/infoPortal/登记自己的学位论文和科研论文等相关信息，上传电子版论文和摘要，并记下论文信息号。
6. 将系统生成的论文信息号提供给答辩秘书，供答辩秘书使用。
7. 按照要求准备送审论文。在论文评阅中存在“修改后答辩”或“不同意答辩”的同学，请务必在办理答辩手续前向秘书提供《北京大学硕士学位论文修改说明表》（附件一）。
8. 在系统中打印《北京大学学位论文原创性声明和使用授权说明》，由论文作者和导师签字后，交给答辩秘书，用作硕士毕业生的答辩审批档案材料。
9. 请按照学院通知完成论文查重，并在答辩前将查重报告交给秘书以便其办理答辩审批手续。
10. 进行答辩。
11. 在答辩过程中存在“非全票通过”的同学，请务必在答辩结束后三日内，向秘书提供《北京大学硕士学位论文修改说明表（答辩后）》。
12. 在答辩结束后三日内提交终版论文
，电子版、纸质版论文内容必须保持一致： 
· 将电子版论文上传至以下两个页面：①校内门户网站（“上传最终版论文”界面）；②学校图书馆。必须按时上传，否则无法打印学位分会表决票。
· 提交2本纸质版论文（书脊应包含论文题目、答辩年、学号）到院图书资料室C305。
13. 终版学位论文将用于校学位评定委员会审议学位，国家和北京市学位论文抽检，请答辩人高度重视。终版论文的最后应依次附上以下两份材料：①《学位论文原创性声明和使用授权说明》②《提交终版学位论文承诺书》，下载路径：校内门户—研究生院业务—学位办—打印学位审批材料。 

14. 如论文题目有修改，需在答辩结束后三日内更新电子版及纸质版论文，并提交论文题目更改说明（附件二）。说明应写清楚更改原因、中英文原题目和新题目，经本人及导师签字后交给秘书。说明需提供一式三份，其中两份放到A\B档材料中，另一份由秘书交至教务办公室。
15. 凡用中文写作并通过答辩的学生，需要同时将《学位论文重复率承诺书》（附件三）交给秘书。未按时提交承诺书的学生，将无法在学位分会上讨论学位，后果由学生自行承担。

16. 根据学院安排，原则上凡是用中文写作的硕士生毕业论文，均需要提交至“中国知网”《中国优秀硕士学位论文全文数据库》中全文发表，请毕业生在离校前将①电子版论文终稿②《北京大学学位论文使用授权书》（附件四）发送至weixining@pku.edu.cn（邮件及文件压缩包命名方式：学号-姓名-专业，附件务必打包，压缩包格式选择RAR），将《北京大学学位论文稿酬申请表》（附件五）发送至wkx6794@cnki.net。

17. 系统操作的详细说明可登陆学院网站查询《学位管理系统使用指南（答辩人）》，文件路径为我院网站首页—— 教学管理——硕士研究生——学位管理。
附件一
北京大学硕士学位论文修改说明表
	姓名：
	学号：
	专业：

	论文题目：

	一、专家的修改建议：
1.

2.

3.

…

	二、针对上述建议作出的修改（或不修改）说明：
1.

2.

3.

…
本人签字：                                                                       年    月     日  

	三、导师意见（是否同意答辩人作出的修改或不修改的说明）：
                                            签  字：                                             年    月    日


此表只作学院存档，不返回原评审专家；此表可复印，可加附页。
北京大学硕士学位论文修改说明表（答辩后）
硕士答辩中“非全票通过”的同学需提交此表，所填内容供学位分会参考。
	姓名：
	学号：
	导师：
	专业：

	论文题目：

	一、答辩委员会的修改建议：
1.

2.

3.

…

	二、针对上述建议作出的修改（或不修改）说明：
1.

2.

3.

…
本人签字：                                                                       年    月     日  

	三、导师意见（是否同意答辩人作出的修改或不修改的说明）：
                                            签  字：                                             年    月    日


此表可加页。
附件二
论文题目修改申请
本人         ，学号              ，申请在答辩后修改论文题目。
修改原因：
原中文题目：
原英文题目：
修改后的中文题目：
修改后的英文题目：
申请人签字：
导师签字：
日期：
附件三
学位论文重复率承诺书
本人         ，学号              ，郑重承诺已对提交的学位论文在知网（www.cnki.net）上进行过查重检测，并保证同时满足以下要求：①去除引用复制比不超过10% ②总文字复制比不超过15%。若有违反，后果将由本人自行承担。
签字：
日期：
附件四
北京大学学位论文使用授权书

本人完全同意《中国优秀博硕士学位论文全文数据库出版章程》（以下简称“章程” ），愿意将本人的学位论文提交“中国知网”在（□《中国博士学位论文全文数据库》、□《中国优秀硕士学位论文全文数据库》）中全文发表。（□《中国博士学位论文全文数据库》、□《中国优秀硕士学位论文全文数据库》）可以以电子、网络及其他数字媒体形式公开出版，并同意编入《中国知识资源总库》及中国知网系列数据库通过各种媒体形式向社会提供信息服务（此处的信息服务，仅指乙方对进入前述系列数据库的论文做检索标引、主题标引、碎片化标引等处理，向社会科研人员提供文献检索、文献下载、文献调研、热点搜索、查看知识网络等信息服务），同意按章程规定享受相关权益。

博硕学位论文被“中国知网”收录后：

1. 可有效保护作者的首创权与首发权，能及时被同行学者查阅和引用；

2. 可加入“中国知网”学术不端检测系统比对库，有效避免被他人抄袭的可能；

3. 作者仍可在纸质期刊、报纸、图书等媒体上再次出版发表；

4. 作者因某些客观原因需撤稿的，杂志社积极配合处理；

5. 作者可领取稿酬，博士论文稿酬：400元“中国知网检索卡”+100元现金，硕士论文稿酬：300元的“中国知网检索卡”+60元现金。

作者签名：                                  导师签名：               
       年     月    日                             年     月    日
	未填写《学位论文稿酬申请表》的同学烦请填写此表。

	所在院系
	
	学号
	
	作者姓名
	

	作者电话
	
	作者Email
	
	论文级别
	□ 博士  □ 硕士


论文延期公开情况：

□ 正常公开
□ 延期公开，延期至       年      月     日
注：请将该授权书填写后送交所属院系研究生教学管理老师处。
	附件五
北京大学学位论文稿酬申请表

	论文题目*
	

	作者姓名*
	
	学    号*
	

	论文级别*
	□ 博士  □ 硕士
	获学位年度*
	

	所属院系*
	
	手    机*
	

	专业名称*
	
	导师姓名*
	

	现金稿酬
领取方式
3选1
*
	支付宝账号
	

	
	银行账号

（建行或招行）   
	户  名
	账   号
	    开户行

	
	
	
	
	

	
	换知网卡

（按现金稿酬标准的3倍支付）
	   

	检索卡稿酬

领取方式

2选1

*
	邮  寄
	

	
	E- mail发送

账号和密码
	E-mail地址：

	备  注
	1、 现金稿酬领取方式只能选1种，为确保汇款顺利，请您准确填写账号信息。
2、 稿酬领取流程：

1　 填写《学位论文稿酬申请表》；

2　 身份证扫描或拍照；

3　 将①和②发送至邮箱wkx6794@cnki.net。
3、 标*内容为必填项。
4、 中国知网联系方式：王老师，010-62794991、62794994、62790693。


关于授权“中国知网”公开学位论文的说明
各位研究生：
    为拓宽知识传播途径、促进学术交流，学校鼓励广大研究生向“中国知网”授权，在《中国博士学位论文全文数据库》、《中国优秀硕士学位论文全文数据库》公开学位论文（电子版）。
（一）提交流程
如同意将本人的学位论文提交“中国知网”公开，请完整填写《北京大学学位论文使用授权书》，同终稿电子版学位论文（word格式或pdf格式）提交到所属院系研究生教学管理办公室。
备注：①《北京大学学位论文使用授权书》须手写签名，其他信息可机打；②若有延期公开需求，请论文作者在《北京大学学位论文使用授权书》上注明滞后年限。
（二）关于论文公开涉及到的一些问题说明
1.中国知网对学位论文著作权的使用为非独家使用，学位论文（电子版）提交中国知网出版后，仍可在纸质期刊、报纸、图书等媒体上再次出版发表；
2.学位论文被中国知网收录后，学位论文作者享有以下权益：
（1）博士学位论文有机会在中国知网免费出版学术专著；
（2）学位论文作者有机会将被推荐给国内相关领域与中国知网合作的期刊杂志社；
（3）学位论文（电子版）将被推荐编入《中国博硕士学位论文评价数据库》；论文的中英文题录与摘要将被印刷出版，并向国际著名检索数据库推荐出版；
（4）博士论文著作权人一次性获得面值400元人民币的“CNKI网络数据库通用检索阅读卡”和100元人民币现金稿酬；硕士论文著作权人一次性获得面值300元人民币的“CNKI网络数据库通用检索阅读卡”和60元人民币现金稿酬（填写学位论文稿酬申请表）。
                                                             中国知网学位论文编辑部
联系方式：王老师，010-62794991
� 研究生可在校内门户核对和修改姓名拼音。方式如下：


（1）学籍异动截止日期前：


登录校内门户-研究生院业务-培养办学籍-查询和修改个人基本信息-信息修改-姓名拼音。


（2）学籍异动截止日期后：


在分会审议学位之前，研究生可在维护论文信息界面核对和修改信息。登录校内门户-研究生院业务-学位办-维护论文信息-学生基本信息--修改姓名拼音。重申学位（重新答辩）的研究生也可通过此方式修改。


（3）姓名拼音信息属于向教育部正式报送的重要学位授予信息，如在分会审议后发现学位证书及英文副本上姓名拼音有误，责任自负。


� 学位论文应按照我校研究生学位论文格式要求进行排版。上传论文电子版应为和纸质论文完全一致的单一文件，不得上传多个文件组成的压缩包（如果论文是多个独立文件组成的，可先生成PDF文件，然后再合并成一个）。论文上传后，如果进行了修改，在学院规定的截止日前可以重新上传，即可覆盖原文件。





