
学位管理系统使用说明（研究生）�

 

一、研究生登陆个人门户 

（请不要使用 360 或 sogo 浏览器） 

路径：北京大学主页  校内门户 用校内门户账号密码登陆 在导航栏中选择“学生业

务”  在页面中看到“学位信息”： 

 

 

 



二、维护论文信息 

 

1、登陆个人门户后点击【维护论文信息】，按要求录入各项信息，完成后点击【保存】

按钮。【保存】后，如果未点击【提交】，需要修改时，可点击【修改】按钮，对已经录

入的信息进行修改。所有信息无误后，点击【提交】。 

注意：一旦点击【提交】按钮后，论文信息即进入待审核状态，研究生不可在本系统中更

改，如果因特殊情况确实需要修改，请联系所在院系教务员老师。 

 

 

2、【提交】论文信息后，系统会自动生成【论文信息号】，请务必记录该信息号并告

知答辩秘书进行评阅、答辩等相关信息的录入。 



 

 

注意：除了提交后的提示窗口中会显示论文信息号，在【论文信息】区的最下方也可

以找到它。 

 

 

 

3、打印学位审批材料 

（1）按步骤 1 登陆个人门户，点击【打印学位审批材料】。 

（2）在弹出的界面上，个人基本信息下方，可以从“材料类型”的下拉菜单中选择需要

打印的材料类型。选择完毕后，点击【打印】按钮，浏览器会弹出新窗口并显示打印材料

内容（pdf 格式）。 

（3）将打印好的 A、B 档封面和答辩申请书、原创性说明等交给答辩秘书。 



 

 

 

三、提交论文电子版文件 

1、论文答辩结束后，按步骤一登陆个人门户，点击【提交论文电子版文件】，界面如

下： 

 

 

2、在弹出对话框中，选择论文电子版文件，点击【上传】按钮。如果上传成功，上传文

件信息会在【主工作区】中显示： 



 

 

四、查询论文答辩结果 

（1）按步骤一登陆个人门户，点击【查询论文答辩结果】。 

（2）在答辩结束后，答辩秘书会将答辩结果录入至系统内。信息录入完成后，研究生可

以在本功能中查看到论文答辩结果。 


