	新办理临时餐卡申请表（主表）

	填表日期：    年   月   日
	 新办理：□太阳卡；□校园卡临时餐卡（佟园专用）

	申请单位
	
	经办人
	

	
	
	联系方式
	座机：
	手机：

	申请信息
	申请人数
（名单见附表）
	

	
	人员类别
	聘用员工
	
	劳务派遣人员
	

	
	
	交流人员
	
	培训人员
	

	
	
	研究生课程

进修班学员
	
	夜大学生
	

	
	
	拟录取研究生
	
	其他
(注明类别)
	

	饭卡类型
	 不记名临时餐卡（太阳卡）
	10元（ ）张 20元（ ）张

50元（ ）张
	使用
期限
	年  月  日至  年  月  日


	
	短期记名餐卡  （太阳卡）
	（ ）张
	使用期限
	 年  月  日至  年  月  日

	
	校园卡临时餐卡（佟园专用）
	（ ）张
	使用期限
	 年  月  日至  年  月  日

	审批意见
	申请单位意见
	审核单位意见

	
	签字：
（公章）

      年    月    日
	经办人签字：

主管领导签字：
（公章）

      年    月    日


	餐饮中心
经办人
	
	经办日期
	

	备注：
	


说明
1．申请表：信息必须真实、完整，如有虚报信息，学校将根据相关规定严肃处理，所有信息必须机打，手写涂改处须加盖公章；申请期限不超过一年,且不得超过申请人在校起止时间，附表中多人申请期限不同时，主表申请期限处标注“详见附表”；不记名临时餐卡金额上限为30元每人每天；挂靠单位、虚体机构等通过所挂靠单位提出申请。
2．证明材料：聘用员工需提供劳动合同基本信息页、有效期限页复印件；劳务派遣人员需提供劳务派遣协议、劳动合同基本信息页、有效期限页的复印件；交流人员提供原单位开具的交流介绍信复印件；培训人员需提供培训班项目审批书和学员交费凭证复印件（暂未交费的，需提供情况说明），申请表需经过继续教育部审核、签字并加盖公章；研究生课程进修班学员、夜大学员分别经研究生院、继续教育部审核、签字并加盖公章；提前入校的拟录取博士生、硕士生，提供录取通知书或接收函复印件，申请期限截止日期不得超过入学报到日3个工作日；办理校园卡临时餐卡（佟园专用）的人员，附本人身份证复印件。佟园食堂就餐人员需符合以下条件：民族需为回、维吾尔、哈萨克、乌孜别克、柯尔克孜、塔塔尔、塔吉克、东乡、保安、撒拉等10个民族，非以上10个民族的人员不能在该食堂就餐。以上证明材料均逐一附于申请表后。由于特殊原因无法提供上述证明材料的人员，由单位提供书面详细情况说明（需主管领导签字并加盖公章），及个人有效身份证件（居民身份证、护照等）的复印件。
3．内部支票结账： 需提供《新办理临时餐卡申请表》（原件及主表复印件各1份），《会议通知》或《活动通知》一份需加盖公章（财务部换内支留存）。

4．请各单位将申请表和证明材料送至餐饮中心充值处1号窗口（办卡数量不超过10张）或餐饮中心财务室（二层210室），同时将申请表电子版发送至餐饮中心cyzx@pku.edu.cn。餐饮中心充值处咨询电话：62751522。

	附表1：新办理临时餐卡（太阳卡）申请表

	申请单位
（加盖公章）
	
	经办人
	
	联系             方式
	座机：

	
	
	
	
	
	手机：

	序号
	姓名
	人员类别
	申请期限（起止时间）
	入校日期
	身份证号（护照号）
	校内证件                  类别
	校内证件                号码
	注册号
	手机号
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	填写说明：
1. 人员信息与主表一致；
2. 申请期限填写具体日期，如“20130101—20130201”；                  3. 附表中多人申请期限不同时，主表申请期限处标注“详见附表”；
4. 校内证件号填写临时学号、工资号或合同编号，并注明类别；
5. 可根据实际人数加页，需审核单位盖章时，加盖骑缝章。
	
	申请单位主管领导签字：
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	审核单位经办人签字：
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	审核单位主管领导签字：
	

	
	
	（审核单位公章）
	


	附表2：新办理校园卡临时餐卡（佟园专用）申请表

	申请单位
（加盖公章）
	
	经办人
	
	联系             方式
	座机：

	
	
	
	
	
	手机：

	序号
	姓名
	人员类别
	民族
	申请期限（起止时间）
	入校日期
	身份证号（护照号）
	校内证件                  类别
	校内证件                号码
	注册号
	手机号
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	填写说明：
1. 人员信息与主表一致；
2. 申请期限填写具体日期，如“20130101—20130201”；                  3. 附表中多人申请期限不同时，主表申请期限处标注“详见附表”；
4. 校内证件号填写临时学号、工资号或合同编号，并注明类别；
5. 可根据实际人数加页，需审核单位盖章时，加盖骑缝章。
	
	申请单位主管领导签字：
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	审核单位经办人签字：
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	审核单位主管领导签字：
	

	
	
	（审核单位公章）
	


